
Finanzamt Herne - Abteilung West

Mail: Poststelle@FA-5344.fin-nrw.de

02325 / 696-222

0800 10092675344

(02325) 696 - 0Tel.:

Fax:

Dst-Nr.: F344

Geschäftsverteilungsplan
1. September 2010

Edmund-Weber-Str. 210
44651 Herne

Sprechzeiten allgemein:
nach Vereinbarung

Mo, Di, Fr: 08.00 - 12.00 Uhr

Service- und Informationsstelle:

Do: 07.00 - 17.00 Uhr, Mittwoch geschlossen

GvplFM

*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Dienststellenleitung ( I  ) *

Ausbildungsleiterin ( III  ) *

Leitung der Geschäftsstelle ( I 1) *

Vertretung der ständigen Vertretung ( III  ) *

Dem Vorsteher unmittelbar unterstellt:   
  

Beauftragte des Arbeitgebers nach § 98 SGB IX ( I 1) *
Datenschutzbeauftragter ( VIII  ) *
Gleichstellungsbeauftragte ( I 99) *
Sicherheitsbeauftragter ( I 12) *



Übersicht über die Sach- und Arbeitsgebiete

Finanzamt Herne - Abteilung West Stand:  01.09.2010

GvplFM Seite 1

*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Dienststellenleitung * 213  213    
Sachgebietsleitung
Fortbildungsbeauftragter
Ansprechperson für neu eingesetzte Sgebl des 
gehobenen Dienstes

Leitung der Geschäftsstelle * 211  211    
Allgemeine Verwaltung
Allgemeine Organisationsangelegenheiten
Personalangelegenheiten der Beamtinnen und Beamten
Personalangelegenheiten der Tarifbeschäftigten
Bearbeitung GvplFM
Administration für FinBRV
Administration der DBV
Bearbeitung der Amtsübersichten
Beauftragte des Arbeitgebers nach § 98 SGB IX
Arbeitschutzbeauftragte
Vorzimmer * 212  212    
Flexible Arbeitszeit * 260  210    
Bearbeitung der Urlaubs- und Krankheitskartei
Prüfung dienstlicher Telefongespräche
Registratur
Bücherei
Materialverwaltung
Elektronische Poststelle
Führung des Fristenkontrollbuches
Bearbeitung CCM-GS (Möbel- und Geräteverwaltung)
Vordruckverwaltung
Evakuierungshelferin
Ausbildung * 210  210    
Elektronische Poststelle
Führung der Personalnebenakten Beamte
Führung der Personalnebenakten Tarifbeschäftigte
Administration für PC-EHST
Administration VoSystem (VoAdmi)
Bearbeitung CCM-GS (Möbel- und Geräteverwaltung)
Bewirtschaftung der Haushaltsmittel
Evakuierungshelferin
Personalangelegenheiten der Tarifbeschäftigten * 259  209    
Bewirtschaftung der Haushaltsmittel

Sachgebiet I

Sachgebietsleiter/in:

Geschäftsstelle
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*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Hausverwaltung
Verwaltung der Dienstfahrzeuge
Hausmeister * 402  3    
Vordruckverwaltung
Bearbeitung CCM-GS (Möbel- und Geräteverwaltung)
Evakuierungshelfer
Büroservice * 453  3    
Vordruckverwaltung
Vervielfältigungsdienst
Verwaltung der Altakten
Büroservice * 403  3    
Materialverwaltung
Vordruckverwaltung
Bearbeitung der unzustellbaren Steuerbescheide und Verrechnungsschecks
Geräte- und Maschinenkartei
Bearbeitung CCM-GS (Möbel- und Geräteverwaltung)
Verwaltung der Altakten
Telefonzentrale * 401  3    
Pförtnerdienst
Sonderaufgabe 
(Organisation und Verwaltung des Zentralaktenlagers NRW  
beim FA Herne - Abteilung West)

* 203  203    

Verwaltung der Altakten * 440  Lagerhalle    
Evakuierungshelfer
Verwaltung der Altakten * 441  Lagerhalle    

Hauptsachbearbeitung für Informationstechnik * 306  306    
Planung der Arbeitsabläufe und des Personaleinsatzes
IT-Betreuung
Sicherheitsbeauftragter
Datenerfassung * 303  303    
IT-Betreuung * 305  305    
Ansprechperson ELSTER
Systembetreuung * 304  304    

Gleichstellungsbeauftragte * 259 A1 W33 [F325]    

Stelle für Informationstechnik

Sonstiger Bezirk  (Gleichstellungsbeauftragte)
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*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Ständige Vertretung der Dienststellenleitung * 312  312    
Controlling 
(für die Abteilungen Ost und West)
Sachgebietsleitung 
(Abteilung Ost)
Mentor für den höheren Dienst
Ansprechperson für Presse- und Öffentlichkeitsarbeit

Sachgebiet II

Sachgebietsleiter/in:
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*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Vertretung der ständigen Vertretung * 202  202    
Hauptsachgebietsleitung für Abgabenordnung 
(der Abteilungen Ost und West)
Ausbildungsleiterin
Sachgebietsleitung
Steuerberatungsrecht (insb. Verfolgung unerlaubter 
Hilfe in Steuersachen)
Bearbeitung der Schadensersatzfälle
Hauptsachgebietsleitung für Erhebung 
(der Abteilungen Ost und West)

Steuererhebungsaufgaben 
(Steuerbezirk: V001 (Buchstaben A - Kz),  
                      V003 (Buchstabe Z)  
)

* 116  116    

Hauptsachbearbeitung für Erhebung
Bearbeitung der Insolvenzfälle
Bearbeitung von Allgemeinsachen
Ansprechperson Vermögensabschöpfung
Steuererhebungsaufgaben 
(Steuerbezirk: V001 (Buchstaben C - I),   
9750 Düsseldorfer Verfahren)

* 165  115    

Ansprechperson VoSystem
Räumungsleitung
Steuererhebungsaufgaben 
(Steuerbezirk: V001 (Buchstaben A - B))

* 166  116    

Steuererhebungsaufgaben 
(Steuerbezirk: V001 (Buchstaben J - Kz)  
                      V003 (Buchstabe Z))

* 115  115    

Ausbildung N.N.      

Bearbeitung von Rechtsbehelfen 
(Steuerbezirk: 2001-2193, 2880, 2890, 5000-5034, 5710, 5730-5746, 
5800-5802, 5804-5806, 5900-5902, 5950-5952, 5960-5979, V001-V002)

* 110  110    

Bearbeitung von Rechtsbehelfen der EHST
Hauptsachbearbeitung für Abgabenordnung

Sachgebiet III

Sachgebietsleiter/in:

Erhebungsbezirk 1

Rechtsbehelfsbezirk 1
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*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Bearbeitung von Rechtsbehelfen 
(Steuerbezirk: 2194-2405, 5035-5080, 5700, 5747-5768, 9870, 9900  
Feststellungsfälle der Zentralstelle 2 (5000er))

* 109  109    

Zentralbearbeitung von Haftungsfällen * 409  9    

Liquiditätsprüfung * 502 Anbau A2    

Ausbildung * 105  105    
Ausbildung gehobener Dienst
Ausbildung mittlerer Dienst
Ausbildung gehobener Dienst *      
Ausbildung gehobener Dienst *      
Ausbildung gehobener Dienst *      
Ausbildung gehobener Dienst * 155  105    
Ausbildung gehobener Dienst * 155  105    
Ausbildung gehobener Dienst * 155  105    
Ausbildung gehobener Dienst * 155  105    
Ausbildung mittlerer Dienst * 155  105    
Ausbildung mittlerer Dienst * 155  105    

Rechtsbehelfsbezirk 2

Sonstiger Bezirk  (Zentrale Haftungsstelle)

Sonstiger Bezirk  (Liquiditätsprüfung)

Sonstiger Bezirk  (Ausbildung)



Übersicht über die Sach- und Arbeitsgebiete

Finanzamt Herne - Abteilung West Stand:  01.09.2010

GvplFM Seite 6

*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Hauptsachgebietsleitung für Betriebsprüfung * 203  203    
Verbindungssachgebietsleitung STRAFA-FA
Sachgebietsleitung 
(Abteilung Ost)

Innendienst * 317  317    
Betriebsprüfung * 313  313    
Hauptsachbearbeitung für Betriebsprüfung
Betriebsprüfung * 314  314    
Ansprechperson Flankenschutz
Betriebsprüfung * 315  315    
Evakuierungshelfer
Betriebsprüfung * 316  316    
Betriebsprüfung * 363  313    
Zur Einarbeitung
Ausbildung N.N.      

Arbeitgeberangelegenheiten 
(Steuerbezirk: 5710)

* 251 A1 W32 [F325]    

Bearbeitung von Allgemeinsachen
maschinelle Arbeitgeberkartei

Lohnsteueraußenprüfung * 501 Anbau A1    

Sachgebiet IV

Sachgebietsleiter/in:

Betriebsprüfungsstelle
(0.65)

Arbeitgeberbezirk

Lohnsteuer-Außenprüfungsstelle
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*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Hauptsachgebietsleitung für Gewerbesteuer * A1 231 [F325]    
Sachgebietsleitung 
(Abteilung Ost)

Sachgebiet V

Sachgebietsleiter/in:
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*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Hauptsachgebietsleitung für Informationstechnik 
(der Abteilungen Ost und West)

* A1 319 [F325]    

Sachgebietsleitung 
(Abteilung Ost)

Sachgebiet VI

Sachgebietsleiter/in:
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*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Hauptsachgebietsleitung für Außensteuerrecht * 117  117    
Hauptsachgebietsleitung für Umsatzsteuer 
(der Abteilungen Ost und West)
Ansprechperson Vermögensabschöpfung

Umsatzsteuersonderprüfung * 503 Anbau A3    
Umsatzsteuersonderprüfung * 502 Anbau A2    

Koordinator * 412  12    
Bearbeitung des Umsatzsteuervoranmeldungsverfahrens 
(5000-5080,5700, 5800-5806, 5900-5902, 5950)
Evakuierungshelfer
Bearbeitung des Umsatzsteuervoranmeldungsverfahrens 
(5000-5080, 5700, 5800-5806, 5900-5902, 5950)

* 462  12    

Hauptsachbearbeitung für Umsatzsteuer * 503 Anbau A3    
Innendienst

Bearbeitung des Lohnsteueranmeldeverfahrens * 462  12    

Zentralbearbeitung von Neuaufnahmen 
(Steuerbezirk: 9750 Düsseldorfer Verfahren)

* 412  12    

Zentralbearbeitung von Aktenübernahmen und -abgaben
Zentralbearbeitung von Neuaufnahmen * 411  11    
Zentralbearbeitung von Aktenübernahmen und -abgaben

Sachgebiet VII

Sachgebietsleiter/in:

Umsatzsteuer-Sonderprüfungsstelle

Umsatzsteuer-Voranmeldungsstelle

Lohnsteuer-Anmeldungsstelle
(0.65)

Neuaufnahmestelle
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*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Hauptsachgebietsleitung für die Firmenstelle 
(der Abteilungen Ost und West)

* 118  118    

Hauptsachgebietsleitung für Körperschaftsteuer
Hauptsachgebietsleitung für Bewertung 
(der Abteilungen Ost und West)
Hauptsachgebietsleitung für Grunderwerbsteuer
Sachgebietsleitung
Datenschutzbeauftragter
Durchführung unvermuteter Prüfungen nach § 78 LHO
Evakuierungshelfer

Koordinator * 308  308    
Steuerfestsetzung Körperschaften 
(Steuerbezirk: 5800)
Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 5970-5979)
Zentralbearbeitung der gesonderten Feststellung des gemeinen Wertes von 
Kapitalgesellschaften
Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 5800, 5805, 5900-5901, 5950-5951)

* 359  309    

Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 5806, 5804, 5952)
Koordinatorin * 309  309    
Steuerfestsetzungsaufgaben 
(Steuerbezirk: 5805)
Steuerfestsetzung Körperschaften 
(Steuerbezirk: 5900)
Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 5902, 5960-5961, 5967-5969)
Zentralbearbeitung der Investitionszulage
Koordinator * 310  310    
Hauptsachbearbeitung für die Firmenstelle
Hauptsachbearbeitung für Körperschaftsteuer
Steuerfestsetzungsaufgaben 
(Steuerbezirk: 5901, 5950-5951  
)

Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 5962-5966)
Ergonomiebeauftragter

Sachgebiet VIII

Sachgebietsleiter/in:

Veranlagungsbezirk 8
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*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Hauptsachbearbeitung für Bewertung * 206  206    
Bearbeitung von Allgemeinsachen
Einheitsbewertung 
(Steuerbezirk: G001-G006, 7010-7070, L001)
Einheitsbewertung 
(Steuerbezirk: G001-G002, G006)

* 205  205    

Einheitsbewertung 
(Steuerbezirk: G003-G005)

* 204  204    

Hauptsachbearbeitung für Grunderwerbsteuer * 258  208    
Steuerfestsetzungsaufgaben 
(Steuerbezirk: 6800-6818, 6950, 6819-6823)
Steuerfestsetzungsaufgaben * 208  208    
Begleitende Tätigkeiten
Zentralbearbeitung Pfändungs- und Überweisungsbeschlüsse 
(Steuerbezirk: 8801-8802)

Zentralbearbeitung von Prämien * 205  205    

Bewertungsbezirk 1
(0.70)

Grunderwerbsteuerbezirk
(0.73)

Sonstiger Bezirk
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*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Hauptsachgebietsleitung für Einkommensteuer * 312  312    
Hauptsachgebietsleitung für 
Arbeitnehmerangelegenheiten 
(der Abteilungen Ost und West)
Sachgebietsleitung 
(Abteilung Ost)

Qualitätssicherung im 2000er Bereich * 409  9    
Qualitätssicherung im 5000er Bereich 
(für die Veranlagungsbezirke 1 - 3)

Hauptsachbearbeitung für Einkommensteuer * 142 A1 213 [F325]    

Sachgebiet IX

Sachgebietsleiter/in:

Qualitätssicherungsstelle

Sonstiger Bezirk  (Einkommensteuerhauptsachbearbeiterin)
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*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Sachgebietsleitung * 404  4    

Steuererhebungsaufgaben 
(Steuerbezirk: V002 (Buchstaben L - Yz),  
                      V004 (KfzSt Buchstaben A - Zz))

* 113  113    

Bearbeitung von Allgemeinsachen
Leitung Fachbereich Zahlungsverkehr
Bearbeitung der Insolvenzfälle
Koordination des Vollstreckungsaußendienstes
Steuererhebungsaufgaben 
(Steuerbezirk: V002 (Buchstaben S - Wz),   
9750 Düsseldorfer Verfahren)

* 163  113    

Ansprechperson ELBA
Evakuierungshelfer
Steuererhebungsaufgaben 
(Steuerbezirk: V002 (Buchstaben L - Rz   
                                            und  X - Yz))

* 162  112    

Steuererhebungsaufgaben 
(Steuerbezirk: V004)

* 112  112    

Bearbeitung der Nachweisungslisten
Fachbereich Zahlungsverkehr
Führung des Verwahrbuchs
Bearbeitung der PAV-Liste
Vollziehungsbeamter *      
Verwaltung der Pfandkammer

Koordinatorin N.N.      
Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 5000-5012, 5730-5736)
Qualitätssicherung im 5000er Bereich * 409  9    
Qualitätssicherung im 2000er Bereich
Koordinator
Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 5029-5034, 5742-5746  

zusätzlich für Feststellungen der Steuerbezirke:  
5742 - 5746)

Koordinatorin * 458  8    

Sachgebiet X

Sachgebietsleiter/in:

Erhebungsbezirk 2

Veranlagungsbezirk 1



Übersicht über die Sach- und Arbeitsgebiete

Finanzamt Herne - Abteilung West Stand:  01.09.2010

GvplFM Seite 14

*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 5013-5028, 5736-5743  

zusätzlich für Feststellungen der Steuerbezirke:  
5736 - 5741)

Hauptsachbearbeitung für Gewerbesteuer
Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 2001-2071)

* 407  7    

Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 2072-2146)

* 457  7    

Evakuierungshelfer
Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 2147-2193, 9870, 9900)

* 406  6    

Zentralbearbeitung Fristverlängerung
Zentralbearbeitung Beraterdatei
Zur besonderen Verwendung * 408  8    
Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung
Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung * 459  9    
Zur besonderen Verwendung

Koordinator * 104  104    
Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 5035-5048, 5747-5754  

zusätzlich für Feststellungen der Steuerbezirke:  
5747 - 5754)

Hauptsachbearbeitung für Außensteuerrecht
Steuerfestsetzung beschränkt Steuerpflichtige 
(Steuerbezirk: 2880, 2890, 2930-2959, 5801-5802)
Bearbeitung der Anträge von Grenzgängern und Grenzpendlern
Ansprechperson Altersversorgung
Bearbeitung der Abzugssteuern nach § 50 a EStG
Koordinator * 107  107    
Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 5049-5064, 5754-5761, 5700  

zusätzlich für Feststellungen der Steuerbezirke:  
5755 - 5761)

Koordinatorin * 105  105    
Steuerfestsetzungsaufgaben 
(Steuerbezirk: 5065-5080, 5761-5768  

zusätzlich für Feststellungen der Steuerbezirke:  
5762 - 5768)

Ansprechperson Kapitalvermögen
Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 2262-2334)

* 103  103    

Ausbildung mittlerer Dienst
Hauptsachbearbeitung für Arbeitnehmerangelegenheiten
Sozialer Ansprechpartner
Evakuierungshelfer
Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 2335-2405)

* 152  102    

Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 5065-5080, 5761-5766, 5768, 5767)

Veranlagungsbezirk 2
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*) Diese Namen werden aus Datenschutzgründen nicht angezeigt!

Arbeitsgebiet  Bearbeiter/in Durchwahl Raum  

Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 2194-2261)

* 102  102    

Steuerfestsetzung und Veranlagungsbegleitung 
(Steuerbezirk: 2194-2405  
auf Zuweisung  
)

* 154  104    

Zentralerfassung 
(für 5000er Steuerfälle  
)

* 463  13    

Steuerfestsetzungsaufgaben * 416  16    
Bearbeitung von Lohnsteuerermäßigungsanträgen
Zentralerfassung
Steuerfestsetzungsaufgaben * 466  16    
Bearbeitung von Lohnsteuerermäßigungsanträgen
Zentralerfassung
Steuerfestsetzungsaufgaben * 465  15    
Bearbeitung von Lohnsteuerermäßigungsanträgen
Zentralerfassung
Zentralerfassung * 153  103    
Steuerfestsetzungsaufgaben
Zentralerfassung * 414  14    
Zentralerfassung * 464  14    

Service- und Informationsstelle  (Zentralstelle  2000er und 5000er)
(0.66)


